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BEVEZETES

1.

A Csoglei K6z6s Onkormanyzat Hivatal, mint adatkezel$ ezuton tajékoztatja uigyfeleit,
valamint weboldalanak ¢s kozosségi oldalanak latogatdit (tovabbiakban &k egyiittesen:
érintett(ek), vagy felhasznalo(k)), hogy tiszteletben tartja az érintettek személyhez fiiz6d6
jogait, ezért adatkezelése soran az alabbi adatkezelési szabalyzat (a tovabbiakban:
Szabalyzat) értelmében jar el. Az Adatkezel$ a Szabalyzatnak az id6kozben méodosulando
jogszabalyi hattérrel és egyéb belsé szabalyzattal valdo Osszehangolasa miatti
megvaltoztatasara a jogot fenntartja. A Szabalyzat mindenkor hatalyos valtozata elérhetd
a http://csoglekh.dokumentumtar.hu/  weboldalon, tovabba a Csoglei Kozos
Onkorményzat Hivatal fenntartisiban kézremiikddé valamennyi 6nkormanyzat
székhelyén, tgyfélszolgalatan papir alapon is. A fentiek alapjan a Szabalyzat
rendelkezéseit az Adatkezeld magdara nézve kotelezének tekinti, és miikddése soran annak
értelmében jar el.

Hivatkozva az 1. pontra, a jelen Szabalyzat az érintettek szdmara az Adatkezel$ altal
biztositott ton keresztiil vagy méddon nyujtott, és az Adatkezel6 altal végzett adatkezelési
tevékenységeket szabalyozza.

Adatkezel$ torekszik arra, hogy minél pontosabban betartsa a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsdg Hatésdg ajanlasait, igy kilonGsen az elbzetes tajékoztatas
adatvédelmi kovetelményeirdl szolé 2015. szeptember ho 29. napjan kiadott ajanlasat, és
ezert a lehetd legérthetSbben fejezi ki az adatvédelmi szabalyokat, sziikség esetén
peldakkal magyardzva azokat, valamint részletesen bemutatja az egyes adatkezelési
tevékenységeket, hogy az érintett mindezek ismeretében tudja eldonteni azt, hogy
onkéntes hozzajarulésat adja azokhoz, vagy sem.

1. FOGALOMMEGHATAROZAS

Adatkezel6 a kovetkez6 fogalmakat hasznalja a jelen Szabalyzatban és annak
mellékleteiben, ezért javasolja a fogalmak részletes attekintését.

Erintett vagy Felhaszndlé: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott
vagy - kozvetlenil vagy kozvetve - azonosithatd természetes személy, példalozo
felsoroléassal élve az Adatkezel6 szolgaltatasait igénybe vevé természetes személy, stb.;

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhato adat - kiilénosen az érintett arcképe,
hangja, neve, azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis,
gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatbdl
levonhatd, az érintettre vonatkozo kdvetkeztetés;

Kézérdekii adat: az allami vagy helyi énkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében 1évd és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval dsszefliggésben keletkezett, a



személyes adat fogalma alda nem esd, barmilyen médon vagy formaban rogzitett
informacio vagy ismeret, flggetleniil kezelésének maodjatdl, 6nallé vagy gylijteményes
jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra
és a milkddést szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerzodésekre vonatkozo adat;

Kozérdekbol nyilvanos adat: a kdzérdekil adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetGségét vagy hozzaférhetGvé tételét
torvény kézérdekbol elrendeli;

Szervezet: az Adatkezel6 szervezete (ideértend6 a fenntartasban kozremiik6dd
valamennyi Onkormanyzat, azok székhelyei, telephelyei, kirendeltsége), tehat a jelen
Szabalyzat szerinti Adatkezeld;

Hozzajarulas: az érintett akaratanak Onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely
megfelelé tdjékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ré
vonatkozé személyes adatok - teljes korli vagy egyes miiveletekre kiterjedé —
kezeléséhez, igy tehat a hozzajarulasnak 3 alapeleme van: az Onkéntesség, a
hatarozottsag, és a megfeleld tajékozottsag;

Adatkezels: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely Onalldan vagy masokkal egylitt az adatok
kezelésének céljat meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozéd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott
adatfeldolgozoval végrehajtatja, igy a jelen Szabalyzat szempontjabdl Adatkezeld az 2.
fejezetben keriilt meghatarozasra;

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetlenill az adatokon végzett barmely miivelet
vagy a milveletek Osszessége, igy kiilondsen gytijtése, felvétele, régzitése, rendszerezése,
taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznalésa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra
hozatala, Osszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adatok tovabbi felhasznélasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemz6k
rogzitése, példaldzo felsorolassal élve: informaciokérés, nyilvantartas kezelés, stb.;

Adatkezelés korlatozdsa: a tarolt személyes adatok megjel6lése jovébeli kezelésiik
korlatozasa céljabol,

Profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja,
amelynek sordn a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiz6d6 bizonyos
személyes jellemzdk értékelésére, kilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi
helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklédéshez,
megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tartdézkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolodd
jellemzok elemzésére vagy el6rejelzésére hasznaljak;



Alnevesités: a személyes adatok olyan médon térténd kezelése, amelynek kovetkeztében
tovabbi informdcidk felhaszndldsa nélkil t6bbé mar nem allapithatdé meg, hogy a
személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen
tovabbi informaciot kiilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével
biztositott, hogy azonositott vagy azonosithato természetes személyekhez ezt a személyes
adatot nem lehet kapcsolni;

Adattovabbitas: az adat meghatdrozott harmadik személy szamadra torténé hozzaférhetévé
tétele;

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miveletekhez kapesol6do technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniill a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott mdodszertSl és eszkoztdl, valamint
az alkalmazéas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik; a
koénnyebb érthetdség kedvéért, példaldozo felsorolassal élve adatfeldolgozas a konyvelési
feladatok ellatasa;

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitisuk tobbé
nem lehetséges;

Adatzarolds: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott id6re térténd korlatozasa céljabdl;

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése,
igy példaul az adatokat tartalmazo irat ledaralésa;

Adatallomany: az egy nyilvantartdsban kezelt adatok Osszessége;

Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely mdédon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd;

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével vagy az
adatfeldolgozdval, vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo
kozvetlen iranyitésa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy
kiilonosen a jogosulatlan hozzaféres, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal,
torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés;

Egészségiigyi adat: az 1997. évi XLVIL térvény 3. § a) pontja alapjan az érintett testi,
értelmi ¢€s lelki allapotara, koros szenvedélyére, valamint a megbetegedés, illetve az
elhaldlozas koriilményeire, a haldl okara vonatkozo, altala vagy rola mas személy altal
kozolt, illetve az egészségiigyi ellatohalozat altal észlelt, vizsgalt, mért, leképzett vagy
szarmaztatott adat; tovabba az el6zdekkel kapcsolatba hozhato, az azokat befolyasolo
mindennem adat (pl. magatartas, komyezet, foglalkozas), az Eurépai Parlament és a
Tanacs (EU) 2016/679 rendeletének 4. cikk 15. pontja alapjan egy természetes személy



testi vagy pszichikai egészségi allapotdra vonatkozo személyes adat, ideértve a
természetes személy szadmara nyujtott egészségligyi szolgaltatasokra vonatkozo olyan
adatot is, amely informaciét hordoz a természetes személy egészségi allapotarol,

- Partner: az Adatkezel§ szolgaltatasait szerz6dés alapjan igénybe vevd és/vagy az
Adatkezeld szolgaltatasainak teljesitéseit elGsegito (teljesitési segéd) jogi személyek, jogi
személyiséggel nem rendelkez6 gazdasagi tarsasdgok, amelyek felé¢ az Adatkezel6 - az
érintett hozzajarulasat kovetden - személyes adatot tovabbit vagy tovabbithat, vagy
amelyek az Adatkezel6 szamdara adattarolasi, feldolgozasi, kapesolddd informatikai és
egyeb biztonsagos adatkezelést eldsegitd tevékenységet végeznek vagy végezhetnek;

- Munkatars: az Adatkezelével megbizasi-, munka- vagy egyéb jogviszonyban levd
természetes személy, aki az Adatkezelé szolgaltatasainak ellatasnak, teljesitésének
feladataval van bizva és adatkezelési vagy adatfeldolgozasi feladatai soran személyes
adatokkal kapcsolatba keriil vagy keriilhet és akinek tevékenységével kapcsolatban az
Adatkezel6 teljes felelosséget vallal az érintettek személyi kore és harmadik személyek
iranyéban,;

- Adatgazda: az a Munkatars, akinél az adat keletkezett, és/vagy akinek az adathoz
hozzaférési jogosultsaga van, €s/vagy akinek az adatot egy masik adatgazda, vagy
harmadik személy tovabbitotta, és/vagy akinek az adat barmilyen mas modon a birtokéaba
jutott;

- Weboldal: a http://csoglekh.dokumentumtar.hu/ portdl és minden aloldala, amelynek
uzemeltetdje az Adatkezeld;

- Kézosségi oldal: példalézo felsorolassal élve a
https://www.facebook.com/Cs%C3%B6gle-300551496821704/?fref=ts linken elérhetd
oldal, amelynek gondozasat az Adatkezel6 végzi.

2. AZ ADATKEZELO SZEMELYE

1. Jelen Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat szempontjabol Adatkezel6:

Csoglei K6z6s Onkormanyzati Hivatal
székhely: 8495 Csogle, Rakoczi Ferenc utca 188.
torzskényvi azonosité szam: 427065
addészam: 15427061-1-19
tényleges adatkezelés cime:

i. 8495 Csogle, Rakoczi Ferenc utca 188.
f. internetes elérhetGségei (€s a vonatkozo tényleges adatkezelések webhelyei):

1. http://csoglekh.dokumentumtar.hu/

\j\ ii. https://www.facebook.com/Cs%C3%B6gle-300551496821704/? fref=ts
g. telefonszam: 88/501-920

o a0 os



h. e-mail: csogle@informax.hu
1. fax: 88/501-920
J. onalldan képviseli: Kustos Péter polgarmester

b) a Munkatars, akinek tevékenységével kapcsolatban Csdglei Kozés Onkorméanyzat
Hivatal teljes feleldsséget vallal az érintettek személyi kore és harmadik személyek
iranyaban.

2. Hivatkozva az a) és b) alpontokra, az Adatkezel6 kifejezésen érteni kell a Munkatarsat is,

1.

ha a Szabdlyzat sz6vegébdl mas nem kévetkezik.

3. ASZABALYZAT CELJA

A jelen szabalyzat els6dleges célja, hogy az Adatkezelovel kapcsolatba Kkeriilé
természetes személyek adatainak kezelésére vonatkozd alapvetd elveket és
rendelkezéseket meghatarozza és betartsa annak érdekében, hogy a természetes
személyek maganszféraja védelemben részesiiljon a vonatkozé térvényi eldirasoknak és
hatdsagi allasfoglalasoknak megfelelGen.

Hivatkozva a 3.1 pontban meghatarozottakra, a jelen szabalyzat célja annak biztositasa,
hogy az Adatkezel6 mindenben megfeleljen a hatalyos jogszabalyok adatvédelemmel
kapcsolatos rendelkezéseinek, igy kiilondsen, de nem kizarélagosan
- az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011.
évi CXII. torvény,
- az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete,
- az clektronikus kereskedelmi szolgaltatdsok, valamint az informéacids
tarsadalommal Osszefliggd szolgaltatasok egyes kérdéseirdl szold 2001. évi
CVIIL torvény,
- a fogyasztokkal szembeni tisztességtelen kereskedelmi gyakorlat tilalmardl
sz016 2008. évi XLVIL. térvény,
- a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi tevékenység
szabalyairdl sz616 2005, évi CXXXIIL térvény,
- az allami és Onkormdanyzati szervek elektronikus informéciobiztonsagarol
sz0l6 2013. évi L. térvény,
- a gazdasagi reklamtevékenység alapveté feltételeirdl és egyes korlatairdl szold
2008. évi XLVIIIL térvény rendelkezéseinek.

Az Adatkezel6 tehat kiemelten fontosnak tartja, egyben elkételezett az irant, hogy az
érintett 4ltal a weboldalon vagy mas féorumon keresztiil vagy mas modon rendelkezésére
bocsatott, az informacids dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szold 2011.
évi CXII. torvény altal meghatarozott adatokat védelemben részesitse, és az érintetek
informacios Onrendelkezési jogukat tiszteletben tartsa. E korben a vonatkozd hatédlyos



jogszabalyoknak teljes kortien eleget téve jarul hozza az érintettek biztonsagos
internetezeési lehetds€geinek megteremtéséhez.

4. SZABALYZAT HATALYA

Idébeli hataly: Jelen Szabalyzat 2017. majus ho 1. napjatdl tovabbi rendelkezésig vagy
visszavonasig hatalyos.

Személyi hataly kiterjed
i. az Adatkezelore, valamint
ii. azon személyekre, akik adatait ¢ Szabalyzat hatalya ala tartozo
adatkezelések tartalmazzak,
iii. tovabbd azon személyekre, akik jogait vagy jogos érdekeit az
adatkezelés érinti.

Hivatkozva a 2. pont ii. és iii. alpontjaiban meghatarozottakra, az érintettek személyek
kore az aldbbiakban keriill tovabbi meghatarozasra, magyarazoé pontositisra. Az
Adatkezel6 tehat elsésorban azoknak a természetes személyeknek az adatait kezeli, akik
1. a szamukra elérhetd uton keresztiil vagy modon — példaul elektronikus
uton, a csogle@informax.hu e-mail cimre kiildétt adataikkal, kozdsségi
oldalon keresztiil, vagy telefonon, vagy személyesen —
1. ugyfélkapcsolat kialakitasa céljabdl jelentkeztek,
2. az Adatkezeld szolgaltatasait igénybe vették, vagy
megigeényelték; vagy
3. ugyfélkapcsolat kialakitdsan kiviil esé mas okbol vagy célbél
jelentkeztek;
il. az Adatkezelé Munkatarsai;
iii. az Adatkezel$ természetes személy Partnerei, nem természetes személy
Partnereinek képvisel6i, kapcsolattartoi, esetleg egyéb munkavallaloi;
iv. az  Adatkezel6  altal {lizemeltetett elektronikus  térfigyeld
kamerarendszerrel megfigyelt teriiletre belépnek, illetve ott
tartozkodnak, amennyiben adatkezeld térfigyelé kamerarendszert
iizemeltet.

Targyi hatély: Jelen Szabdlyzat hatdlya kiterjed az Adatkezel6 minden szervezeti
egységeben folytatott valamennyi személyes adatokat tartalmazé adatkezelésre
fuggetlentl attdl, hogy az elektronikusan és/vagy papiralapon térténik. Papiralapt
adatkezelés esetében Adatkezel$ a jelen szabalyzattol formailag kiilonallé iratkezelési
szabalyzatot 1s bevezet és miikddtet, amely a jelen Szabalyzat szerinti altalanos
rendelkezéseket kiegésziti, €s amelyre a jelen Szabalyzat hatalya kiterjed, ezért a jelen
Szabélyzat mellékletének tekintendd.
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5. AZ ADATKEZELO ADATVEDELMI SZERVEZETE

a) A jegyzo

Ellatja a térvény altal a hataskorébe utalt feladatokat, ennek keretében:

a. Kiadja az adatvédelmi és adatbiztonségi szabalyzatot.

b. Doént a Szervezeten kiviili Partnerek személyér6l, és a vonatkozo
(adatfeldolgozast is fel6lel6) szerzédésrol.

c. Meghatarozza a szervezeti egységek vezetSinek javaslata alapjan a szervezeten
kivili személy vagy szerv altal elvégzendé adatfeldolgozasi feladatok
idépontjat.

d. Ellen6rzi az adatkezelést és adatvédelmet, valamint az informatikat érint6
nyilvantartasokat

e. Engedélyezi a Munkatdrs munkakor ellatasahoz szitkséges informatikai
alkalmazésokhoz val6 hozzaférési jogosultsagot.

f. Ellat egyéb olyan feladatot, amelyet a jelen Szabalyzattol formailag eltér6
Informatikai Biztonsdgi Szabdlyzat vagy eljarasrend, mas szabaly vagy
jogszabaly meghataroz.

A személyes adatok védelméért, az adatkezelés jogszeriiségéért a jegyzo felelOs.

b) Kirendeltségvezetdk, irodavezetok

Ellenérzik az adat- és az adatszolgaltatasi nyilvantartas naprakészségét.

Meghatarozzak az irdnyitdsuk alatt allo szervezeti egység adatgazdainak a hozzaférési
jogosultsagait.

Koordinaljak az adott osztalyon dolgozé adatgazdak tevékenységét.
Gondoskodnak az adatgazdak helyettesitési rendjérél.
Javaslatot tesznek a jegyzonek a Partner személyére

Biztositjdk az iranyitasuk ald tartozé szervezeti egységnél az adatkezelés és az
adatvédelem rendjét.

¢) Adatgazdak

Munkakori leirdasuk szerinti feladatok ellatasa soran a tényleges adatkezelési és
feldolgozasi feladatokat végzik (pl. manualisan nyilvantartasi rendszerbe személyes
adatot visznek fel).
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Adatszolgaltatast (tovabbitast) végeznek a jogszabalyok altal felhatalmazott szervezetek
felé.

Végrehajtjak a felettes utasitésait.

d) Polgiarmester(ek)

A polgarmester(ek) az adatvédelem, adatkezelés modjat, feltételeit hatarozza(k) meg
altalanossagban, a szervezet munkdjat elOsegiti(k). A kovetkezékben meghatarozott
kezelt adatok barmely korét megismerheti(k), de a vonatkozd jogszabalyi eldirasokat
betartani kételes(ek).

6. ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az adatkezelési hierarchia barmely fokan all6, minden Munkatars kételes az
adatvédelemre vonatkozé jogszabalyi el6irasokat maradéktalanul betartani.

Az SzMSz altal megallapitott hierarchia szerinti vezetOi pozicidkban levé munkatarsak
személyesen felelnek az iranyitasuk ala tartozo szervezeti egységnél a személyes adatok
védelmének biztositasaért, mely adatok a kovetkezok lehetnek:
a. A feladat ellatidsa sordn az adott szervezeti egységnél keletkezett és kezelt
adatok.
b. Mas szervtél, szervezeti egységtol atvett adatok.
c. Azon adatok, amelyekre betekintési, illetéleg felhasznalasi jogosultsagot
kaptak.
d. Minden olyan adat, amely a feladataik elvégzéséhez kozvetleniil nem
sziikséges, de a munkavégzeés sordn a killonbdz6 informacids csatorndkon
tudomast szereztek réla.

Adatkezel6 a Szabdlyzat, illetve az adatvédelemre vonatkozé jogszabilyok, egyéb
szabalyzatok eldirasainak az érvényesiilését a jegyzo, a belso ellendr, valamint a jegyz&
altal e feladattal megbizott munkatars titjan ellendrzi és feliigyeli.

Az SzMSz altal megéllapitott hierarchia szerinti vezet6i poziciokban levé Munkatarsak
személyesen felelnek az irdnyitasuk ald tartozé szervezeti egységnél a kozérdeki adatok
nyilvanossadganak biztositasaért. A kozérdekd adat megismerése iranti igényt a jegyzohoz
kell benyujtani, annak teljesitéséért az érintett szakterilet vezetdje felel (vagy az a
Munkatars, akit a feladatra a jegyzo kijelol).

7. AZ ADATMINOSITES ELVEI, A KEZELT ADATOK KOREI

Adatkezel6 az altal a kezelt adatokat — jelent&ségiik €s biztonsagi fokozatuk szerint — az



alabbiak szerint osztalyozza.

a.

kozlésre szant, barki altal megismerheté adat: az adatra nincs kiemelt torvényi
szabalyozas, az adatvesztés kisebb kovetkezményekkel jar, az adat révid id6n
belill visszanyerheto.

mindsitett, titkos adat: az adatvédelemre vonatkozé, jogszabaly hatalya ala tartozo
adatok (személyes adatok), a torvényben elGirt adatszolgaltatassal Gsszefliggd
adatok, az Adatkezeld feladatainak ellatashoz sziikséges nélkiildzhetetlen adatok,
kritikus adatok (adatsériilés esetén ujra eldallitasuk hosszadalmas) kezelésére,
amelyekre az Adatkezeldnek kiils6 személlyel vagy szervezettel tortént
megallapoddasa alapjén, bizalmas adatkezelési kotelezettség harul.

2. Kozlésre szant, barki altal megismerhet6 adatok korei

da.

Az Onkormanyzat Képviseld-testiiletének és bizottsagainak nyilvanos iiléseirdl
késziilt jegyzOkonyvek, rendeletek, hatarozatok.
Adatgazda: Jegyz6

Szabalyzatok, koncepciok, szerzodések, megallapodasok.
Adatgazda: Jegyzo

Kozérdekl bejelentések.
Adatgazda: az Adatkezeld illetékes szervezeti egységének vezetdje.

Koltségvetési adatok, - kivéve a személyi béradatokat
Adatgazda: Adatkezel$ gazdalkodasi feladatokat ellatd vezeté Munkatarsa

Onkormanyzati hatésagi és allamigazgatasi tigyek, abban az esetben, ha jelentds
szamu ugyfelet érintenek és az Adatkezeld a kozigazgatasi eljaras és szolgaltatas
altalanos szabdlyairdl sz6l6, tSbbszoér modositott 2004. évi CXL. térvény
(tovabbiakban: Ket.) szerinti koézmeghallgatas, hirdetmény utjan torténd
tajékoztatas jogintézményét alkalmazza.

Adatgazda: az Adatkezel6 illetékes szervezeti egységének vezetGje.

Az a-e) pontban nem hivatkozott, az Adatkezel$, ideértve barmely tarsult
Onkormanyzatot is, mukddésével kapcsolatos adatok védelme tekintetében az
Adatgazda: a jegyz0.

3. Mingsitett titkos adatok:

d.

C.

Az Onkormanyzat képvisel6-testiiletének, bizottsaginak zart ulésérél késziilt
jegyzékonyvek, hanganyagok
Adatgazda: a jegyzé.

Onkorményzati hatdsagi és allamigazgatasi {igyek. Az iratokba betekintési joggal
rendelkezdkon kiviil mindenki mds szdmara az iratba torténé betekintés titkos.
Adatgazda: az Adatkezelé illetékes szervezeti egységének vezetdje.

Adouigyek.



Adatgazda: az Adatkezeld illetékes szervezeti egységének vezetdje.

d. Személyi- és lakcimadatok.
Adatgazda: az Adatkezel6 illetékes szervezeti egységének vezetdje.

e. Anyakonyvi személyi adatok.

Adatgazda: az Adatkezel6 illetékes szervezeti egységének vezetGje,
anyakdnyvvezeto.

f. Személyzeti anyagok és béradatok.
Adatgazda: Adatkezel$ gazdalkodasi feladatokat ellato vezeté Munkatarsa.

Az adatkezelés és -feldolgozas soran kezelt/feldolgozott adatok mindsitdje:
a. els6sorban a jegyzo,
b. masodsorban a az Adatkezel§ illetékes szervezeti egységének vezetdje.

8. NYILVANTARTASOK KEZELESE

Az Adatkezeld valamennyi szervezeti egysége az 1. mellékletben felsorolt
nyilvantartasokat vezeti a kezelésében 1évé, illetfleg a feladat ellatdsahoz sziikséges
adatokrol.

Az adatok nyilvéantartisa torténhet elektronikus, illetve manualis médon. Nem tarolhatd
titkos adatallomany a szadmitogépek sajat taroldin, azok térolasa kizardlag
szerveren/halozaton torténik.

A szervezeti egység vezetSje kezdeményezi a szervezeti egységnél vezetett egyes
adatallomanyok vonatkozasaban az adatgazdak hozzaférési jogosultsag beallitasat,
modositasat, torlését, amelyet az informatikus hajt végre engedélyezést kovetben. Az
adatgazdak hozzaférési jogosultsiginak valtozasait az 4. szdm mellékletben
meghatarozott engedélyez6 hagyja jova.

Adatgazdak hozzaférési jogosultsiga a 6. szamu melléklet kitdltésével igényelhetd.

Az adathozzaférési jogosultsag hatarozza meg, hogy a nyilvantartott adatok
vonatkozé4siban mely adatgazdak rendelkeznek betekintési (olvasasi), és mely adatgazdak
rendelkeznek modositasi (beiras, valtoztatas, torlés) jogosultsaggal.

A szamitogépen vezetett nyilvantartdsok hozzaférési jogosultsagait az adott program
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naprakész nyilvantartast koteles vezetni. Az adminisztritorok és a hozzaférési
jogosultsagot engedélyezd személyek listajat a szabalyzat 4. melléklete tartalmazza.
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I1.
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szervezeti egység vezetdje, valtoztatasi joggal kizarolag a jegyz6 rendelkezik.

9. AZ ADATSZOLGALTATAS RENDJE

Az adatszolgaltatas kérelemre és hivatalbol térténhet.

A kérelemre torténd adatszolgaltatas szoban, irasban vagy elektronikus uton torténhet. A
szoban torténé adatigénylés esetén az adatszolgéltatds adatszolgéltatast igényl6 lap utjan
torténik, melyet a kérelmezé tolt ki (2. melléklet).

Az adatszolgaltatas iranti kérelmeket iktatni kell és a 3. mellékletben meghatarozott
forméban kell manualis vagy elektronikus iton nyilvantartani.

Személyes adat kizarolag akkor szolgaltathatd, amennyiben annak jogszabalyi feltételei
fennallnak.

A kérelmez6 a joganak, vagy jogos érdekénck érvényesitéséhez sziikséges adat igény-
Iésekor azt a tényt, illetleg eseményt koteles igazolni, mely biztositja azt az
adatfelhasznalasi célnak alapot ad6 kapcsolatot, amely az érintett adat és kozotte fennall
vagy fennallt.

Személyes adatszolgaltatas iranti kérelmet minden egység kizarolag abban az esetben
teljesithet, ha az igényelt adat a kezelésébe tartozik és nem iitk6zik jogszabalyi eldirasba.

Ko6zérdekii adatra és kdzérdekbdl nyilvanos adatra vonatkozo adatigénylést — ide értve az
onkormanyzat gazdalkodasara vonatkoz6 adatokat is — a jegyzonél kell elSterjeszteni, az
adatszolgaltatast a jegyz6 altal kijelolt Munkatars teljesiti.

A személyes és a kozérdekii adat {itkdzése esetén a személyes adatok védelméhez vald
alapjogot és a kozérdekii adatok megismeréséhez fliz6d6 alapjogot egymasra tekintettel
kell értelmezni, és mindig a vizsgalt kérdés targyara figyelemmel kell megallapitani e két
alapjog hierarchiajat.

Amennyiben az adatigénylés jogszerlisége, teljesithetdsége vagy ehhez kapcsolédd mas
koriilmény vonatkozasdban kétség meriil fel, minden adatgazda kételes a felettes
véleményét kikérni.

Felettes a kérelem megvizsgalasat kévetSen 3 napon beliil dont annak teljesithetdségérél,

illetSleg segitséget nyljt a kétséges korilmények tisztazasahoz.

A feltétel nem teljesitése esetén, az igénylé részére adatot nem adhat ki, személyes
adatokrol nem téjékoztathat, viszont koteles a kezelésében 1év6 személyes adatot
tartalmazo minden okmanyt, nyilvantartast, illetve adatallomanyt titkosan kezelni.
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13.

14.

15.

16.

17.

A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmeket 15 napon belll, kozérthetd
formaban a szilkséges részletezéssel kell teljesiteni. A jelentSs terjedelmd, illetve nagy
szamu adat esetén az ligyintézési hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato.
A kérelem megtagadasat 8 napon belill indokolassal ellatva kell kozolni. Kozérdekl
adatok megismerésérdl az Adatkezeld killon szabélyzatot hozott.

A kérelem teljesitését megel6zéen a kérelem beérkezésétél szamitott 8 napon belil a
kérelmezdvel k6z6lni kell az 5. melléklet alapjan fizetend6 koltségtérités mértékét.

A kérelmezé az adatszolgaltatas teljesitéséig kérelmét barmikor visszavonhatja.

Az adatszolgéltatasi nyilvantartasbol minden egység az elutasitott kérelmekr6l, valamint
az elutasitas indokairdl minden évben januar 15. napjaig Osszesitett jelentést készit a
jegyzd részére. A jegyz6 az egységek altal tovabbitott jelentést Osszesiti, €s januar 31-éig
tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagot.

Az adatbetekintéssel kapcsolatos eljarasra az adatszolgaltatasi eljaras szabalyai
értelemszertien iranyadok.

A kép- és hanganyaggal kapcsolatos betekintés rendjére az iratanyagra vonatkozd
szabalyokat kell alkalmazni. Az adatszolgéltatassal kapcsolatban felmeriilé koltségtérités
meértékét az 5. mellékletben foglaltak szerint kell megallapitani.

10. A SZEMELYES ADATOK VEDELME

A személyes adatok nyilvantartdsabol kizarolag a név, lakcim, anyja neve,
allampolgérsaga, sziiletési hely, id6, nem, a nyilvantartasbol vald kikeriilés oka, helye,
ideje adatok adhatok ki a képviseld testiilet tagjai, a bizottsagok nem képviseld jogallasu
tagjai, a polgarmester, a jegyz0, a polgarmesteri hivatal tligyintézéjének és az
onkormanyzat fenntartasaban 4ll6 intézmények vezetdinek, - a hataskorébe utalt
Oonkorményzati és allamigazgatasi hatosigi ligyekhez, illetve hatdsigi nyilvantarts
vezetéschez.

Személyes adatokrol adatszolgaltatast igényelni kizardlag irasbeli igénylés alapjan lehet.

11. AZ ADATVEDELMI KOVETELMENYEK VEGREHAJTASAT BIZTOSITO
VEDELMI ESZKOZOK

Az adatvédelmi kévetelmények végrehajtasat biztosito altalanos védelmi eszkozok:
a. Iratkezelési Szabalyzata eldirasainak betartasa.
b. Megteleld irattari helyiségek biztositésa.



c. A levéltari anyagok és torténeti értéklii dokumentumok kezelésére vonatkozd
kézponti jogszabalyi eldirasok betartasa.
d. Azigyfélszolgalat rendjének szabalyozasa.
Az irat betekintést szabalyozo killonb6zE agazati jogszabalyok betartasa.
f. A bélyegzOk kezelésére, hasznalatara, taroldsira vonatkozé tgyrendi elSirdsok
betartdsa.
Adatkezelési jogosultsagok munkakdri leirasokban torténé meghatarozasa,
h) Az egyes szervezeti egységek részére, az adatigényléssel, adatszolgaltatdssal
Osszefliggésben eldirt adatok nyilvantartasa, adatvédelmi ellenérzési folyamat
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kialakitasa.

2. A fizikai védelem eszkozei:

a. Vagyon ¢s tlizvédelmi elGirasok betartdsa.

b. Az ligyintéz6k részére zarhatd szekrények, anyakonyvi iratok, személy és lakcim
nyilvantarto kartonok, személyzeti iratanyag esctében lemezszekrények
biztositasa.

c. Biztonsag technikai eszk6zok telepitése és folyamatos miikddtetése.

d. Illetéktelen behatolas ellen riaszto berendezés felszerelése.

e. ¢) Adatok, adathordozok elzarhatosaganak folyamatos biztositasa.

12. AZ ERINTETT JOGAI ES JOGORVOSLATI LEHETOSEGEI

3. Az érintett jogai ¢s jogorvoslati lehetGségei a 2011. évi CXIL. torvény és az EU 2016/679
Rendelete alapjan az alabbiakban keriiltek meghatirozasra é€s az érintettek felé
tajékoztatasra.

4. Az Adatkezel6 felhivia az érintettek figyelmét, hogy az érintett jogaival a
csogle@informax.hu e-mail cimre kildott kérelmével, vagy Adatkezel6 mas
elérhetos€gén keresztiil ¢élhet.

torvény ¢€s az EU 2016/679 Rendelet 15. cikke alapjan az érintett kérelmére az Adatkezeld
tajékoztatast ad
a. az altala kezelt adatokrol és személyes adatok kategoriairol,
az adatkezelés céljardl,
az adatkezelés jogalapjarol,
az. adatkezelés 1idStartamarol,
adott esetben az adatok tarolasanak idétartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
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id6tartam meghatarozasanak szempontjairol,

f. adott esetben ha az adatokat nem az érintettdl gytijtotték, a forrasukra vonatkozo
minden elérhetd informaciorol,

g. adott esetben az automatizalt dontéshozatalrdl, ideértve a profilalkotast is,
valamint a logikara és arra vonatkozd értheté informacidkrdl, hogy az ilyen



adatkezelés milyen jelentSséggel bir, és az érintettre nézve milyen varhato
kovetkezményekkel jar,

h. adatfeldolgozé adatairdl, ha adatfeldolgozot vett igénybe,

i. az adatvédelmi incidens koOriilményeirdl, hatasairdl és az elharitasara megtett
intézkedésekrol, tovabba

j. az érintett személyes adatainak tovabbitasa esetén, az adattovabbitas jogalapjardl,
céljardl és cimzettjérdl.

6. A tijékoztatds ingyenes, ha a tijekoztatast kéré a folyd évben azonos adatkorre
vonatkozoan tajékoztatasi kérelmet az Adatkezel6h6z még nem nyujtott be. Egyéb
esetekben koltségtérités allapithatd meg. A mar megfizetett koltségtéritést vissza kell
tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy a tajékoztatas kérése helyesbitéshez
vezetett.

7. Adatkezel$ felhivja az érintettek figyelmét, hogy a tajékoztatast meg kell tagadni a 2011.
¢vi CXII. toérvény alapjan,

a. ha torvény, nemzetkdzi szerz6dés vagy az Eurdpai Unid kételez6 jogi aktusanak
rendelkezése alapjan az Adatkezel6 személyes adatot akként vesz at, hogy az
adattovabbitd adatkezel6 az adattovabbitassal egyidejiileg jelzi a személyes adat
érintettje a nevezett torvényben biztositott jogainak korlatozasat, vagy kezelésének
egyeb korlatozasat.

b. az allam kiilsé ¢€s bels6é biztonsaga, igy a honvédelem, a nemzetbiztonsag, a
blincselekmények megeldzése vagy iildozése, a biintetés-végrehajtas biztonsiga
érdekében, tovabba allami vagy 6nkormanyzati gazdasagi vagy pénziigyi érdekbdl,
az Burépai Unio jelent0s gazdasdgi vagy pénzigyi érdekébdl, valamint a
foglalkozasok gyakorlasaval 6sszefliggd fegyelmi és etikai vétségek, a munkajogi
és munkavédelmi kdtelezettségszegések megeldzése ¢s feltarasa céljabol -
beleértve minden esetben az ellenérzést és a feliigyeletet is -, tovabba az érintett
vagy masok jogainak védelme érdekében.

8. Adatkezel6 az elutasitott tajékoztatasi kérelmekr6l a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsadg Hatosagot évente a targyévet koveté év januar 31-éig értesiteni
koteles.

9. A helyesbités joga: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan
késedelem nélkiil helyesbitse a ra vonatkoz6 pontatlan személyes adatokat. Figyelembe
véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok
— egyebek mellett kiegészité nyilatkozat Gtjan torténé — kiegészitését. Ugyanakkor ha a
személyes adat a valdsdgnak nem felel meg, és a valdésagnak megfelelé személyes adat az
Adatkezel6 rendelkezésére 4ll, a személyes adatot az Adatkezel6 kotelezGen helyesbiti, az
érintett kérése nélkil is.



10. A torléshez vald jog, vagy mas néven az ,elfeledtetéshez vald jog”: Az érintett jogosult

11.

arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil t6érélje a ra vonatkozd
személyes adatokat, az Adatkezel§ pedig koételes arra, hogy az érintettre vonatkozd
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil tordlje, ha azt kételezé adatkezelés
nem zarja ki.

Az adatokat a fenti eseten kiviil az Adatkezel6 tordlnt koteles a 2011. évi CXII. térvény és
az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete alapjan, ha
a. az adat kezelése jogellenes;
b. az adat hianyos vagy téves - €s ez az allapot jogszerlien nem orvosolhaté -, feltéve,
hogy a torlést térvény nem zarja ki,
c. az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tarolasanak torvényben
meghatarozott hatarideje lejart;
azt a birdsag vagy a Hatosag elrendelte.
e. a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelybdl azokat
gyljtotték vagy mas modon kezelték;
f. az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen €s nincsen els6bbséget élvezd jogszerli ok
az adatkezelésre;
g. a személyes adatokat az Adatkezel6re alkalmazandé jogban elbirt jogi
kételezettség teljesitéséhez tordlni kell;
h. a személyes adatok gylijtésére az EU 2016/679 Rendelet 8. cikk (1) bekezdésében
emlitett, kdzvetleniil gyermekeknek kinalt, informéacids tarsadalommal Gsszefliggd
szolgéaltatasok kinalasdval kapcsolatosan keriilt sor.

12. Abban az esetben, ha az Adatkezel6 valamely okbdl nyilvanossagra hozta a személyes

adatot, €s azt a fentick értelmében tor6lni kdételes, az elérhetd technologia és a
megvalodsitas koltségeinek figyelembevételével megteszi az ésszerlien elvarhato 1épéseket
— ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tdjékoztassa az adatokat
kezelé més adatkezelSket, hogy az érintett kérelmezte a szoban forgd személyes adatokra
mutaté linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

- Magyarazat: Az interneten megvaldsulé adatkezelések kapcsan nem elegendd a
torléshez valod jogot biztositani, hiszen az adatok nem csak egy adatkezelOnél
rogziilnek, hanem sok mads adathordozon is, ezentul a keresémotorok a korabban
tarolt verziokat is elérhetdvé teszik. Az vj altalanos adatvédelmi rendelet szabalyai
értelmében az internet sajatossagaira tekintettel azt is lehetové kell tenni, hogy az
érintett az adatok minden Ichetséges elérési pontjan téroltethesse azokat, hiszen
csak ez vezet el a tényleges joggyakorlashoz.

13. Adatkezel6 felhivja az érintettek figyelmét a toérléshez vagy az ,.elfeledtetéshez valo jog”

EU-s rendeletbol fakado korlataira, amelyek a kévetkezok:
a. avélemeénynyilvénitas szabadsdgihoz ¢s a tajékozddashoz valo jog gyakorlésa;
b. a személyes adatok kezelését el6ird, az adatkezelére alkalmazandd unids vagy
tagallami jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az



adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat
végrehajtasa;

c. népegészsegligy terliletét érinté kdzérdek;

d. az EU 2016/679 Rendelet 89. cikk (1) bekezdésével Gsszhangban a kozérdeki
archivalas céljabdl, tudoményos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai
c€lbol, amennyiben a torléshez vald jog valoszinlisithetéen lehetetlenné tenné vagy
komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e. jogiigények elGterjesztése, érvényesitése, illetve védelme.

14. Az adatkezelés korlatozasdhoz, vagy mas néven zarolashoz vald jog: Az érintett jogosult
arra, hogy kérésére az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést.

15.Ha a rendelkezésére 4ll6 informacidk alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az
¢rintett jogos érdekeit, az adatokat zarolni kell. Az igy zarolt személyes adat kizardlag
addig kezelhetd, ameddig fennall az az adatkezelési cél, amely a személyes adat torlését
kizarta.

16. Ha az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, helyességét, de a vitatott személyes
adat helytelensége vagy pontatlansdga nem éllapithaté meg egyértelmien, az adatokat
zéarolja. Ebben az esetben a korlatozas arra az idGtartamra vonatkozik, amely lehetévé
teszi, hogy az Adatkezel0 ellendrizze a személyes adatok pontossagat.

17. Az EU rendelete alapjan az adatokat zarolni kell, ha

a. az adatkezelés jogellenes, €s az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri
azok tfelhasznalasanak korlatozasat;

b. az Adatkezelonek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol,
de az érintett igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

c. az ¢érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az Adatkezel6 jogos
indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

18. Ha az adatkezelés korlatozas (zarolas) ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas
kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények -elGterjesztéséhez,
€rvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mdas természetes vagy jogi személy jogainak
védelme érdekében, vagy az Unio, illetve valamely tagallam fontos kdzérdekébdl lehet
kezelni.

19. Adatkezeld ezuton kiemelten felhivja az érintettek figyelmét arra, hogy az érintett
helyesbitéshez, torléshez, zéarolashoz vald jogat torvény korlatozhatja az allam kiilsé és
belsd biztonsaga, igy a honvédelem, a nemzetbiztonsag, a biincselekmények megelézése
vagy Uldozése, a bilintetés-végrehajtas biztonsaga érdekében, tovabba allami vagy
Oonkormanyzati gazdasagi vagy pénziigyi érdekbdl, az Europai Unid jelentGs gazdasagi
vagy pénziigyi érdekébdl, valamint a foglalkozasok gyakorlasaval 6sszefliggd fegyelmi és
etikai vétségek, a munkajogi €s munkavédelmi kotelezettségszegések megel6zése és
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feltarasa céljabodl - beleértve minden esetben az ellendrzést és a feliigyeletet is -, tovabba
az érintett vagy masok jogainak védelme érdekében.

Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, maximum a kérelem beérkezésétol szamitott
15 napon bellll tajékoztatja az érintettet a kérelmében meghatarozottakrdl, és/vagy
helyesbiti az adatokat, és/vagy torli és/vagy korlatozza (zarolja) az adatokat, vagy tesz
meg egyeb 1épéseket a kérelemnek megfelelGen, ha nincsen azt kizard ok.

Az Adatkezel6 a helyesbités, a torlésr6l, az adatkezelés korlatozasanak megtorténtérdl
irasban értesiti az érintettet, tovabba mindazokat, akiknek korabban az adatot adatkezelés
céljara tovabbitottdk, atadtdk. Az érintettet kérésére az Adatkezeld tajékoztatja e
cimzettekrdl. Az értesités mell6zhetd, ha ez az adatkezelés céljara vald tekintettel az
érintett jogos érdekét nem sérti, vagy ha a tdjékoztatds lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy er6feszitést igényel. Adatkezelé arrdl is irasban értesiteni koteles az
€rintettet, ha az érintett joggyakorlasa valamely okbol nem valésulhat meg, és koteles
pontosan megjeldlni a ténybeli és jogi okot, valamint az érintett szdmadra nyitva allo
jogorvoslati  lehet6ségeket: a  birdsaghoz és a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsaghoz fordulas lehetoségét.

Az ,adathordozhatosaghoz vald jog”: Az érintett jogosult arra, hogy
a. ara vonatkozd, dltala az Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes adatokat
tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatd formatumban megkapija, tovabba
jogosult arra, hogy
b. ezeket az adatokat egy masik adatkezelének tovabbitsa anélkiil, hogy ezt
akadalyozna az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére
bocsatotta, ha:
a) az adatkezelés hozzajarulason, alapul; és
b) az adatkezelés automatizalt modon torténik.

Az adatok hordozhatésdgdhoz vald jog gyakorlasa soran az érintett jogosult arra, hogy —
ha ez technikailag megvaldsithatdo — kérje a személyes adatok adatkezeldk kozotti
kozvetlen tovabbitasat.

A jog gyakorlasa nem sértheti a torléshez valo jogot. Az emlitett jog nem alkalmazandé
abban az esetben, ha az adatkezelés kézérdek(i vagy az adatkezel6re ruhazott kézhatalmi
jogositvanyai gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szlikséges. A jog
gyakorldsa nem érintheti hatrdnyosan masok jogait €s szabadsagait.

. A tiltakozashoz val6 jog: Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése — ideértve a

profilalkotast is — ellen, ha

a. a személyes adatok kezelése (tovabbitasa) kizardlag az Adatkezel§ vagy az
adatatvevd joganak vagy jogos érdekének érvényesitéséhez szilikséges, kivéve
kotelezé adatkezelés esetén;



b. a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitdsa kozvetlen Uzletszerzés,
kozvélemény-kutatas vagy tudomanyos kutatds céljara torténik;
c. atiltakozas joganak gyakorlasat egyébként torvény lehetdvé teszi.

26. Az érintett tiltakozhat az EU 2016/679 Rendelet 21. cikk 3. bek. alapjan is a személyes
adatok kozvetlen iizletszerzés érdekében torténd kezelése ellen, ekkor a személyes adatok
a tovabbiakban ¢ célbdl nem kezelhetdk.

- Egy példa erre: Az érintett a személyes adatainak marketing célu értékesitése
(eladasa) ellen akkor is tiltakozhat, ha kordbban ehhez hozzajarult. Ebben az
esetben az adatokat értékesités céljabol a tovabbiakban kezelni nem lehet.

27.Ha a személyes adatok kezelésére tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbol vagy
statisztikai célbol kerill sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos
okokbdl tiltakozhasson a ra vonatkozd személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az
adatkezelésre kozérdekil okbol végzett feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.

28. Az Adatkezel — az adatkezelés egyideji felfliggesztésével — a tiltakozast a kérelem
benyujtasatol szamitott legrovidebb id6n beliil, de legfeljebb 15 nap alatt megvizsgalja, €s
annak eredményérdl a kérelmez6t irasban tijékoztatja. Amennyiben a kérelmezo
tiltakozasa megalapozott, az Adatkezeld az adatkezelést — beleértve a tovabbi adatfelvételt
és adattovabbitast is — megsziinteti, és az adatokat zarolja, valamint a tiltakozasrol,
illetéleg az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik részére a
tiltakozassal érintett személyes adatot korabban tovabbitotta, és akik kotelesek intézkedni
a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

29. Amennyiben az érintett az Adatkezel6 dontésével nem ért egyet, vagy az Adatkezeld a
hivatkozott hataridét elmulasztja, jogosult — annak kozlésétdl szamitott 30 napon belill —
birdsaghoz fordulni.

30. Frintett jogai az automatizalt ddntéshozatallal kapcsolatban, ideértve a profilalkotast:

31. Kizardlag automatizalt adatfeldolgozassal az érintett személyes jellemzdinek értekelesén
alapuld dontés meghozatalara csak akkor keriilhet sor, ha a dontést
a. valamely szerzédés megkotése vagy teljesitése soran hoztak, feltéve, hogy azt az
érintett kezdeményezte, vagy
b. olyan torvény teszi lehetévé, amely az érintett jogos érdekeit biztositd
intézkedéseket is megallapitja.

32. Az automatizalt adatfeldolgozassal hozott dontés esetén az dérintettet - kérelmére -
tajékoztatni kell az alkalmazott modszerrdl és annak lényegérdl, valamint az érintettnek
allaspontja kifejtésére lehetéséget kell biztositani.
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Birosagi jogérvényesités: Az érintett a jogainak megsértése esetén birdsaghoz fordulhat. A
birdsag az {ligyben soron kiviil jar el. Azt, hogy az adatkezelés a jogszabalyban
foglaltaknak megfelel, az Adatkezel6 koteles bizonyitani.

Informacios dnrendelkezesi jogdnak megsértése esetén bejelentéssel, panasszal élhet:

Nemzeti Adatvédelmi és Informéacioszabadsag Hatosag
Cim: 1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/c
Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

www: http://www.naih.hu

e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Kiskoriakat sértd, gytlloletkeltd, kirekeszté tartalmakkal, helyreigazitassal, elhunyt
személy jogaival, jo himév megsértésével kapcsolatos jogainak megsértése esetén
bejelentéssel, panasszal élhet:

Nemzeti Média- és Hirk6zlési Hatosag
1015 Budapest, Ostrom u. 23-25.
Levéleim: 1525. Pf. 75

Tel: (06 1) 457 7100

Fax: (06 1) 356 5520

E-mail: info@nmhh.hu

Kértéritésre €s sérelemdijra vonatkozd térvényi szabalyok: Abban az esetben, ha az
Adatkezel6 az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag
kovetelmenyeinek megszegésével az érintett személyiségi jogat megsérti, az érintett az
Adatkezel6tdl sérelemdijat kdvetelhet.

Abban az esetben, ha Adatkezel$ adatfeldolgozot vett igénybe, az érintettel szemben az
Adatkezel6 felel az adatfeldolgozo altal okozott karért €s az Adatkezeld koteles megfizetni
az ¢rintettnek az adatfeldolgozd 4ltal okozott személyiségi jogsértés esetén jard
sérelemdijat is. Az Adatkezeld mentesiil az okozott karért valo felelGsség és a sérelemdij
megfizetésének kotelezettsége aldl, ha bizonyitja, hogy a kart vagy az érintett
személyiségi joganak sérelmét az adatkezelés korén kiviil esé elharithatatlan ok idézte eld.

Nem kell megtériteni a kart ¢s nem kovetelhetd a sérelemdij annyiban, amennyiben a kar a
karosult vagy a személyiségi jog megsértésével okozott jogsérelem az érintett szandékos
vagy stlyosan gondatlan magatartdsabol szarmazott.

13. AZ ADATKEZELES ELVEI



1. Jelen Szabalyzat rendelkezése, valamint az Adatkezelé gyakorlata nem lehet ellentétes az
adatkezelési clvekkel.

2. A Szabdlyzat a kdvetkezd adatkezelési elveket vezeti be kihirdetése napjatol, amely elvek
kotelezd rendelkezések és iranymutatdsul szolgalnak olyan kérdésekben, amelyeket a
Szabalyzat nem targyal.

a. ,,Célhoz kotottség elve”: Személyes adat kizarélag meghatarozott célbol, jog
gyakorldsa és kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetS. Az adatkezelésnek
minden szakaszdban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok
felvételének és kezelésének tisztességesnek ¢€s torvényesnek kell lennie.

b. ,Jogszerliség, tisztességes eljards és atlathatésag” elve: Személyes adatok
kezelését jogszerien és tisztességesen, valamint az érintett szdmara atlathatd
modon kell végezni.

c. ,,Aranyossag, szikségesség” vagy ,,adattakarékossag” elve: Csak olyan személyes
adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasdhoz elengedhetetlen,
a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsulasahoz sziikséges
mértékben és ideig kezelhetd. Mindezeknek megfeleléen Adatkezel$ csak és
kizardlag olyan adatot kezel, amely feltétleniil sziikséges.

d. ,Pontossag” elve: Az adatkezelés sordn biztositani kell az adatok pontossagat,
teljességét és - ha az adatkezelés céljara tekintettel sziikséges - naprakészséget,
valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig
lehessen azonositani.

e. ,Korlatozott tarolhatosag” elve: A személyes adatok tarolasanak olyan formdban
kell torténnie, amely az érintettek azonositisat csak a személyes adatok kezelése
céljainak eléréséhez szikséges ideig teszi lehetove; a személyes adatok ennél
hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor kertilhet sor, amennyiben a személyes
adatok kezelésére az EU 2016/679 Rendelet 89. cikk (1) bekezdésének
megfelelden kozérdekil archivalas céljabdl, tudoméanyos és térténelmi kutatasi
célbdl vagy statisztikai célbdl kertil majd sor, az e rendeletben az érintettek
jogainak és szabadsagainak védelme érdekében eldirt megfelelé technikai és
szervezési intézkedések végrehajtasara is figyelemmel.

f. ,Integritis és bizalmassag” elve: Megfeleld biztonsagi intézkedések
alkalmazasaval az automatizlt adatdllomanyokban tarolt személyes adatok
védelme érdekében az Adatkezel6 gondoskodik a véletlen vagy jogtalan
megsemmisités, vagy véletlen elvesztés, valamint a jogtalan hozzaférés,
megvaltoztatas vagy terjesztés megakadalyozasarol.



g. ,Elszamoltathatésag” elve: Az Adatkezelo felelés az a-f.) pontoknak, és a
Szabalyzatban meghatarozottaknak vald megfelelésért, tovabb4 képesnek kell
lennie e megfelelés igazolasara.

h. A személyes adat az adatkezelés sordn mindaddig megdrzi e mindségét, amig
kapcsolata az érintettel helyreéllithatd. Az érintettel akkor helyreallithatdo a
kapcsolat, ha az adatkezel6 rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek
a helyreéllitashoz sziikségesek.

14. AZ ADATKEZELES JOGSZERUSEGE, CELJA

1. Osszhangban a jelen Szabalyzat céljaval, az Adatkezeld 4ltal végzett adatkezelések akkor
€s annyiban jogszerlek, amennyiben legalabb az alabbiak egyike teljesiil:

a. az érintett elézetes és Onkéntes hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy
tobb konkrét célbdl torténd kezeléséhez:

b. az adatkezelés az adatkezelére vonatkozd jogi koételezettség teljesitéséhez
szukséges;

c. az adatkezelés olyan szerzOdés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megeldzéen az érintett kérésére torténd
1épések megtételehez sziikséges;

d. az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy 1étfontossagn
érdekeinek védelme miatt sziikséges;

e. az adatkezelés kozérdekl vagy az adatkezelSre ruhdzott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f. az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget
¢élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsdgai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik szilikségessé, kiiléndsen, ha az érintett gyermek.

g. Az f) pont nem alkalmazhaté a kdzhatalmi szervek altal feladataik ellatisa soran
végzett adatkezelésre.

2. Adatkezel6 az egyes adatkezelési tevékenységek elvégzése elStt az érintett szamara
pontosan is megnevezi az adatkezelés egyedi jogalapjat/jogalapjait és céljat/céljait.
15. ADATKEZELES JOGALAPJA: Az énkéntes hozzajarulas ¢és kotelezo
adatkezelés

1. Fdszabaly az, hogy az adatkezelés jogalapja az érintett el6zetes, dnkéntes hozzajarulasa
az Adatkezel§ elézetes tajékoztatasa alapjan.

2. Az el6zetes hozzajarulas kizarolag akkor tekinthetd jog szerint elfogadhatonak, ha
mindharom tartalmi kdvetelményt, tehat
a. az Onkéntességet,
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b. ahatarozottsagot (egyértelmiiséget) és
a tajékozottsagot is teljesiti.

Az érintett onkéntes adatszolgaltatisa esetén az Adatkezeld a személyes adatot az érintett
beleegyezésével kezeli. Az dnkéntes hozzdjarulason, mint belegyezésen érteni kell azt a
magatartast is, amellyel az érintett a weboldal hasznalataval elfogadja, hogy ra nézve a
weboldal hasznalatdval kapcsolatos valamennyi szabalyozas, ideértve a jelen
Szabalyzatot is, automatikusan kiterjed, vagy €ppen azt a magatartast, amely soran —
elozetes tajékoztatas utan — az érintett az Adatkezeld altal lizemeltetett kamerarendszerrel
megfigyelt teriiletre belép és ott tartézkodik, ha ilyen térfigyel$ rendszert az Adatkezeld
lizemeltet.

A hozzajarulasbol félreérthetetlentil kovetkeznie kell, hogy az érintett beleegyezik az
adatkezelésbe. Ha az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul, kétség esetén az
Adatkezel6nek kell bizonyitania, hogy az adatkezelési miivelethez az érintett hozzajarult.

Ha az érintett hozzajarulasat olyan irdsbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas
tigyekre is vonatkozik, a hozzdjarulas iranti kérelmet ezekt6l a mas tgyektél
egyértelmien megkiilonbdztethetd modon kell eldadni, érthetd és konnyen hozzaférhetd
formaban, vilagos és egyszeri nyelvezettel.

Adatkezel6 ezuton tajékoztatja az érintetteket, hogy az érintett jogosult arra, hogy
hozzajarulasat barmikor visszavonja.

A hozzéajarulas visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas elGtti
adatkezelés jogszerlségét, tehat a visszavonds kizarolag a jovore vonatkozik, visszahatd
hatalya nincsen.

A 2011. évi CXIL torvény kimondja, hogy ha az érintett cselekvéképtelensége folytan
vagy mas elhérithatatlan okbdl nem képes hozzajarulasat megadni, akkor a sajat vagy
mas személy létfontossagu érdekeinek védelméhez, valamint a személyek életét, testi
épségét vagy javait fenyegetd kozvetlen veszély elharitdsdhoz vagy megel6zéséhez
szlikséges mértékben a hozzajarulas akadalyainak fennallasa alatt az érintett személyes
adatai kezelhetdek.

Adatkezel6 felhivja a figyelmet arra, hogy az emlitett térvény rendelkezése alapjan a 16.
életévét  betoltott  kiskoru érintett hozzjarulasat tartalmazd  jognyilatkozatanak
érvényességehez torvényes képviseldjének beleegyezése vagy utolagos jovahagyasa nem
szilkséges.

Az EU 2016/679 Rendelet 8. cikk 1. bek. alapjan a 16. életévét be nem t6ltott gyermek
esetén, a gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor és olyan mértékben
jogszerl, ha a hozzijarulast a gyermek feletti szil6i feliigyeletet gyakorld adta meg,
illetve enged¢lyezte.



11.

12.

13.

L.

2.

A 9. pontnak megfeleléen, az Adatkezelé — figyelembe véve az elérhet6 technologiat —
¢ésszerll eréfeszitéseket tesz, hogy ilyen esetekben ellendrizze, hogy a hozzajarulast a
gyermek feletti sziil6i feliigyeleti jog gyakorldja adta meg, illetve engedélyezte.

A 2011. évi CXII. torvény 6. § 5. bekezdése alapjan, ha a személyes adat felvételére az
érintett hozzdjarulasaval keriilt sor, az Adatkezel6 a felvett adatokat térvény eltérd
rendelkezésének hidnyaban
- ard vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljabol, vagy
- a sajat vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol, ha ezen
érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiz6d6 jog korlatozasaval
aranyban all, tovabbi kiilon hozzajarulds nélkiil, az érintett hozzajarulasanak
visszavonasat kovetden is kezelheti. Az Adatkezel6 tajékoztatja az érintettet, ha
személyes adatainak kezelésére ezen jogalapbol kertil sor.

Amennyiben a személyes adat kezelését jogszabaly rendeli el, ugy az adatkezelés
kaotelezd. Errdl az Adatkezeld az érintettet részletesen tajékoztatja a jelen Szabalyzatban
€s egyéb szabalyzatokban, amelyek a jelen Szabalyzat mellékleteinek tekintenddk és
ezzel egyiitt értelmezendok.

16. AZ ADATKEZELES IDOTARTAMA

Az adatkezelés idGtartama minden Onkéntes alapon torténé adatkezelési tevékenység
esetében
a. acél megvaldsulasaig és a személyes adatainak torléséig, vagy
b. adatainak kezelésére vonatkozo engedélye visszavondsaig és igy személyes
adatainak torléséig,
c. birosag vagy hatdsag torlésre vonatkozd dontésének végrehajtasaig, vagy ilyen
rendelkezések hidnyaban — és jogszabaly eltér6 rendelkezése hianyaban —
d. azon jogviszonybdl eredd jogok és kotelezettségek érvényesithet6ségének
eléviiléséig tart, amely jogviszony kapcsan az Adatkezeld a személyes adatokat
kezeli. A hatdlyos Ptk. 6:22 § alapjan az altalanos eléviilési id6 5 év.

Kotelez6 adatkezelés esetén, a vonatkozd térvény, vagy onkormanyzati rendelet allapitja
meg az adatkezelés idGtartamat.

17. ADATFELDOLGOZAS, ADATATADAS ES -TOVABBITAS

. FOszabaly alapjan Adatkezel6 kilsé adatfeldolgozot nem vesz igénybe, az altala kezelt

adatokat maga dolgozza fel.

Abban az esetben, ha Adatkezel6 tarhely/szerverszolgaltatas, rendszergazdai vagy egyéb,
adatfeldolgoz6i feladatnak mindsiilé feladatokkal harmadik személyt biz meg, akkor ¢



partner, mint adatfeldolgozé adatai a Szabalyzat A. sz. fliggelékében keriilnek
meghatarozasra.

3. Abban az esectben, ha Adatkezelé adatfeldolgozot vesz igénybe, ugy a kovetkezd
szabalyokat kell betartani €s betartatni:

a. Az adatfeldolgoz6 szamara az adatkezelési miveletekre vonatkozo utasitasok
jogszerliségéért az Adatkezeld felel.

b. Az adatfeldolgozd tevékenységi korén belil, valamint az Adatkezeld altal
meghatarozott keretek kozott felelés a személyes adatok feldolgozasaért,
megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitasaért és nyilvanossagra hozatalaért.

c. Az adatfeldolgozo tevékenységének ellatdsa soran mas adatfeldolgozot nem
vehet igénybe.

d. Az adatfeldolgozd az adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a
tudomasara jutott személyes adatokat kizarélag az Adatkezelé rendelkezései
szerint dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a
személyes adatokat az Adatkezeld rendelkezései szerint koteles tarolni és
megdrizni.

e. Az EU 2016/679 Rendelet 33. cikk. 2. bek. alapjan az adatfeldolgozd az
adatvédelmi incidenst, az arrdl vald tudomasszerzését kovetden indokolatlan
késedelem nélkiil bejelenti az Adatkezelének.

4. Adatok tovabbitasara, valamint az Adatkezel$ altal kezelt adatbazis mas adatkezel6vel
torténd Osszekapesolasara csak az érintett hozzajarulasa, vagy jogszabaly felhatalmazasa
alapjan kertil sor.

5. Adatkezels személyes adatot csak akkor tovabbit, ha annak jogalapja egyértelmd, célja, és
az adattovabbitas cimzettjének a személye meghatarozott.

6. Az érintett hozzajarulasahoz kotott adattovabbitds esetén az érintett a nyilatkozatat az
adattovabbitassal érintett minden adat, az adattovabbitds cimzettje, célja, adatkezelés
varhato ideje ismeretében adja meg.

Adattovabbitas Adatkezeld szervezetén beliil

7. Adatok Adatkezeldn beliil térténd tovabbitasa kizardlag gy torténhet, ha a tovabbitani
kivant adat(ok)hoz a cimzett adatgazdanak is van hozzaférési jogosultsaga. Az adatgazda
a tovabbitist megel6zen koteles beszerezni a cimzett adatgazda hozzaférési
jogosultsagaval kapcsolatos informaciokat.

Adattovabbitas az Adatkezel6tdl eltérd harmadik fél felé



10.

11.

Adatkezel6 az érintett altal meghatarozott adatait szerzddéses Partnerei szamara akkor
tovabbithatja, ha az Adatkezeldé az adattovabbitas el6tt a Partnert az érintett szamara
megnevezte, a varhatd adatkezelési id6t, valamint célt meghatarozta és érintett az
adattovabbitashoz hozzdjarult. Adatkezel6 a Partnereket tajékoztaté utjan is
megnevezheti, ha azt elérhetévé teszi az érintettek szédmara. Adatkezelé Partnerei a
Szabalyzat 1. sz. mellékletében keriilnek meghatarozasra.

Az ¢l6z6 pontnak megfelelden, Adatkezel6 kizardlag azokat az adatokat tovabbithatja
Partnerei szamara, amelyekhez érintett el6zetesen hozzajarult.

Adatkezel6 minden t6le elvarhatdt megtesz annak érdekében, hogy érvényre juttassa az
adatvédelem elveit és a célnak megfeleld, de a lehet6 legkevesebb adatot tovabbitsa
Partnerei iranyaba.

Adatkezeld a jogszabalyi felhatalmazason alapuld adattovabbitasokon tul, az érintetti
felhatalmazas alapjan és korében tovabbithat adatot, ezért a mas szamara torténd, tovabba
a felhatalmazason kiviil es6 mas adat tovabbitasa tilos.

18. ADATBIZTONSAG, A SZEMELYES ADATOK TAROLASA, AZ
INFORMACIOBIZTONSAG

Személyes adat csak az adott tevékenységekkel 6sszhangban, az adatkezelés célja szerint
kezelhetd.

Adatkezel6 gondoskodik az adatok biztonsagardl. Ennek érdekében megteszi a sziikséges
technikai és szervezési intézkedéseket az informatikai eszk6zOk utjan tarolt
adatallomanyok tekintetében.

Adatkezel6 gondoskodik arrdl, hogy a vonatkozd jogszabalyokban el6irt adatbiztonsagi
szabalyok €rvényesiiljenek.

Ugyancsak gondoskodik az adatok biztonsdgardl, megteszi azokat a technikai és
szervezesi intézkedéseket €s kialakitja azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az iranyadd
jogszabalyok, adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz sziikségesek.

Adatkezel6 az adatokat megfelelé intézkedésekkel védi a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés €s sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl
fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

Az adatbiztonsag szabdalyainak érvényesiilésér6l az Adatkezel6 jelen szabalyzattdl
tartalmilag és formailag elkiilloniilé szabalyzatok, utasitasok, eljarasi rendek utjan is
gondoskodhat.



7. Adatkezel6 a vonatkozé jogszabalyokban, a jelen Szabalyzatban és egyéb,
adatvédelemmel kapcsolatos szabdlyzatokban és egyebekben meghatarozott, az
adatbiztonsag magas foku érvényesiilését biztosito rendben koteles eljarni.

8. Adatkezel6 az adatbiztonsag feltételeinek érvényesitése érdekében gondoskodik az €rintett
Munkatarsak megfeleld felkészitésérol, ha Munkatarsat foglalkoztat.

9. Adatkezel6 az adatok biztonsagat szolgaldo intézkedések meghatarozasakor és
alkalmazdsakor tekintettel van a technika mindenkori fejlettségére és tobb lehetséges
adatkezelési megoldas kozill azt valasztja, amely a személyes adatok magasabb szintli
védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene.

10. Az Adatkezel$ az informatikai védelemmel kapcsolatos feladatai kérében gondoskodik
kiilonosen:

a. A jogosulatlan hozzaférés elleni védelmet biztosité intézkedésekrdl, ezen beliil
a szoftver és hardver eszkdzok védelmérdl, illetve a fizikai védelemrdl
(hozzaférés védelem, haldzati védelem);

b. Az adatallomanyok helyreallitdsanak lehet6ségét biztositd intézkedésekrdl,
ezen belill a rendszeres biztonsagi mentésrél €s a masolatok elkiilonitett,
biztonsagos kezelésérdl (tiikkrozeEs, biztonsagi mentés);

c. Az adatallomanyok virusok elleni védelmérdl (virusvédelem);

d. Az adatallomanyok, illetve az azokat hordozé eszkdzok fizikai védelmérol,
ezen belill a tlizkar, vizkar, villamcsapas, egyéb elemi kar elleni védelemrdl,
illetve az ilyen események kovetkeztében bekovetkezd karosodasok
helyreallithatosagarol (archivalas, tizvédelem).

11. Az Adatkezel6 a személyes adatok kezeléséhez a szolgaltatas nyajtasa soran alkalmazott
informatikai kérnyezetet oly modon biztositja, hogy

a. az érintett altal megadott személyes adatokat csak és kizarolag a jelen
szabalyzatban meghatarozott adatokkal és mdédon kapcsolja dssze.

b. gondoskodik arrdl, hogy a személyes adatokhoz az Adatkezel6nek csak olyan
munkatarsai férjenek hozza, akiknek ez munkakéri kételezettségiikbol fakado
feladatuk ellatasahoz elengedhetetleniil sziikséges.

¢. az adatok valamennyi modositasa a modositas idOpontjanak megjeldlésével
kertl sor.

d. a hibas adatok az érintett erre iranyuld kérelme alapjan 24 6ran beliil torlésre
keriilnek.

e. az adatokrdl biztonsagi mentés késziil.

12. Az Adatkezel$ az adatok kezelése - igy kiilondsen azok taroldsa, helyesbitése, torlése - az
érintett tajékoztatas kérése, illetve tiltakozasa soran az elvart védelmi szintet nyujtja.

13. Adattovabbitasra az érintett hozzajarulasaval, érdekeinek sérelme nélkiil, bizalmasan, az
ennek teljes mértékben megfeleld informatikai rendszer biztositdsa mellett kerill sor az



adatkezelés cé€ljanak, jogalapjanak és elveinek betartasa mellett. Az érintett személyes
adatait hozzajarulasa nélkiil az Adatkezelé nem tovabbitja, harmadik személy részére nem
teszi hozzaférhetove, kivéve, ha ezt jogszabaly kételezben irja elo.

14. Az érintett egyéb, vele kozvetleniil, vagy kozvetve kapcsolatba nem hozhato,
beazonosithatatlan — a tovabbiakban anonim — adatok személyes adatnak nem mindsiilnek.

15. Adatkezel6 az adatbiztonsagrél kiilon szabalyzatot hozott létre, amelyet eljarasrendekkel
€s egyeb szabdlyzatokkal is kiegészitett.

19. AZ ADATKEZELO NYILATKOZATAI

1. Az Adatkezel§ kijelenti, hogy

a.

az adatkezelés sordn az informdciés Onrendelkezési jogrol, és az
informacioszabadsagrol szolo 2011, évi CXIL. torvény rendelkezéseinek
megfelelden jar el.

az adatkezelés sordn az Adatkezel6 tudomasara jutott személyes adatokat kizardlag
azok a Munkatarsak ismerhetik meg, akiknek az adott adatkezeléssel kapcsolatban
feladatuk van.

gondoskodik arrdl, hogy a mindenkor hatdlyos szabalyzat az érintett részére
folyamatosan hozzaférhetd legyen, ezzel érvényre juttatva az atlathatdsag elvét és
elézetes tajekoztatas kotelezettségét.

a weboldal a latogatok személyes adatait bizalmasan, a hatalyos jogszabalyi
eldirasokkal Osszhangban kezeli, gondoskodik azok biztonsagardl, technikai és
szervezesi intézkedéseket tesz, valamint az adatvédelem elveinek maradéktalan
betartasa érdekében eljarasi szabalyokat alakit ki.

az ¢érintettek személyes adatait bizalmasan, a hatdlyos jogszabalyi el6irasokkal
osszhangban kezeli, gondoskodik azok biztonsagardl, technikai és szervezési
intézkedéseket tesz, valamint az adatvédelem elveinek maradéktalan betartasa
érdekében eljarasi szabalyokat alakit ki.

az 4ltala kezelt adatok meg6rzése érdekében az adattarolashoz, feldolgozashoz €s
adattovabbitashoz kapcsolddd informatikai €s egyéb biztonsagos adatkezelést
elésegitd valamennyi intézkedést megteszi, biztositja.

a téle elvarhato modon mindent megtesz az altala kezelt személyes adatoknak a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, nyilvanossagra hozatal, torlés, sériilés,
megsemmisiilés elleni védelem biztositasa, az ehhez sziikséges technikai feltételek
garantalasa érdekében.

a neki megadott személyes adatokat nem ellendrzi, azok helytallosagaért
feleldsségét kizarja.

a személyes adatokat harmadik személy részére csak kivételesen és abban az
esetben tovabbitja, valamint az &ltala kezelt adatbazist mas adatkezel6vel csak
abban az esetben kapcsolja 6ssze, ha az érintett ahhoz kifejezetten hozzajarul, vagy



torvény azt megengedi, és ha az adatkezelés feltételei minden egyes személyes
adatra nézve teljesiilnek.

j. kizarélag Magyarorszdgon végez tevékenységet, multinaciondlis vallalatlanchoz
nem tartozik, ezért kotelezd szervezeti szabalyozast bevezetnie és miikddtetnie
nem sziikséges.

k. személyes adatot harmadik orszagban 1évé adatkezeld vagy adatfeldolgozo részére
nem tovabbit, nem ad at.

. belfoldi adatkezeld részére torténd adattovabbitas(ok)rol nyilvantartast vezet,
amely tartalmazza az Adatkezel$ altal kezelt személyes adatok tovabbitasanak
idépontjat, az adattovabbitas jogalapjat és cimzettjét, a tovabbitott személyes
adatok korének meghatarozasat, valamint az adatkezelést eldird jogszabalyban
meghatarozott egyéb adatokat, ha jogszabaly ilyeneket eldir.

m. az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellendrzése, valamint az
érintett tdjékoztatdsa céljabol nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az érintett
személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szdmat, az
adatvédelmi incidens id6pontjat, kériilményeit, hatasait és az elhéritidsara megtett
intézkedéseket, valamint az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott
egyéb adatokat, ha jogszabaly ilyeneket eldir.

n. az EU 2016/679 Rendelet 33. cikke alapjan a személyes adat jogellenes kezelése
vagy feldolgozasa esetén bejelentési kotelezettsége keletkezik a feliigyeld hatosag,
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag felé. Az Adatkezelo
indokolatlan késedelem nélkiil —ha lehetséges, legkésébb 72 ordval azutan, hogy
az adatvédelmi incidens a tudomaésara jutott — megteszi a bejelentést a felligyeleti
hatosagnak kivéve, ha az adatvédelmi incidens valosziniisithetden nem jar
kockdzattal a természetes személyek jogaira és szabadsdgaira nézve. Az
adatbiztonsagi incidensek bejelentésének kotelezettsége indokolt és nem jelent
aranytalan terhet az adatkezel6kre nézve.

0. ha az adatvédelmi incidens valosziniisithetéen magas kockézattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezeld indokolatlan késedelem
nélkiil tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrdl, igy kozli

i. az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtd egyéb
kapcsolattartd nevét és elérhetoségeit;
ii. az adatvédelmi incidensbdl ered, valosziniisithetd kovetkezményeket;
iii. az Adatkezel$ éltal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd
esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

Az Adatkezel6vel jogviszonyban allo, nem adatfeldolgozasi feladatot végzd szerzddéses
Partner adatkezelésének jogszeriiségéért az Adatkezelo felelGsségét kizarja.

Megfeleld biztonsagi intézkedések alkalmazasival az automatizalt adatallomanyokban
tarolt személyes adatok védelme érdekében az Adatkezeld gondoskodik a véletlen vagy
jogtalan megsemmisités, vagy véletlen elvesztés, valamint a jogtalan hozzaférés,
megvaltoztatas vagy terjesztés megakadalyozasarol.



20. EGYEB RENDELKEZESEK

. Adatkezel6 a tudomany és technologia éallasa és a megvaldsitas koltségei, tovabbd az
egyes adatkezelések jellege, hatokore, korilményei és céljai, valamint a természetes
személyek jogaira €s szabadsigaira, a valtozd valdszinliségl és sulyossagi kockazat
figyelembevételével olyan intézkedéseket hozhat, amelyek célja egyrészt az adatvédelmi
elvek, masrészt a térvényi kovetelmények és érintettek jogainak védelméhez sziikséges
garanciak beépitése az adatkezelés folyamataba. Ennek kérében Adatkezeld alnevesitést
hajthat végre, ha azt térvény nem zdrja ki és az adatkezelés jogalapjaval és céljaval
osszhangban van.

A személyes adatok alnevesitése csOkkentheti az érintettek szamara a kockazatokat,
valamint segithet az Adatkezelének (és az adatfeldolgozo(i)nak, ha igénybe vesz
adatfeldolgozét) abban, hogy az adatvédelmi kotelezettségeiknek megfeleljen(ek).
Amennyiben Adatkezel$ alnevesitést hasznal, akkor annak feltételeit kiilon szabalyzatban
dllapitja meg ¢€s teszi kozzé. Az ilyen szabalyzat a jelen Szabalyzat mellékletének
tekintendd.

Az dalnevesitett személyes adatokat, amelyeket tovabbi informacié felhasznalasaval
valamely természetes személlyel kapcsolatba lehet hozni, azonosithaté természetes
személyre vonatkozo adatnak kell tekinteni.

Adatgazda az a Munkatars, akinél az adat keletkezett, és/vagy akinek az adathoz
hozzaférési jogosultsdga van, és/vagy akinek az adatot egy masik adatgazda, vagy
harmadik személy tovabbitotta, és/vagy akinek az adat barmilyen mas modon a birtokaba
jutott.

. Az adatgazda a birtokadban 1év6 adatokat a vonatkozo jogszabalyok, valamint a mindenkor
hatalyos Adatvédelmi- és Adatbiztonsagi Szabalyzat elGirasainak megfeleléen jogosult és
koteles kezelni.

Adat torlését, helyesbitését, zarolasat vagy megsemmisitését csak a hozzaférésre jogosult
adatgazda, vagy belsé adatvédelmi felels (ha van ilyen kinevezve), vagy az ligyvezetd
végezheti el, és kizardlag abban az esetben, ha meggy6z6dott arrdl, hogy annak
jogszabalyban, a mindenkor hatdlyos Adatvédelmi- és Adatbiztonsagi Szabélyzatban,
vagy egy¢€b szabalyzatban meghatarozott feltételei fennallnak. Amennyiben jogszabaly,
vagy belsé szabalyzat eldirja, az adatok torlésének, zaroldsanak, vagy megsemmisitésének
tényét az azt végrehajtd adatgazdanak, bels6 adatvédelmi felelésnek, vagy ligyvezetonek
megfelelden dokumentalni kell.



7. Az adatgazda koteles

a.

a munkafolyamatok megfeleld szabalyozasa, szervezése utjan gondoskodni arrdl,
hogy

i. maradéktalanul érvényesiiljenck az adat- maradéktalanul érvényesiiljenek
az adat- és titokvédelmi eldirasok;

ii. az egyes Munkatarsak, Partnerck kizarélag a feladatellatasukhoz sziikséges
mértékben juthassanak az adatok birtokaba; ugyanakkor

iii. adatkezelése soran a rendelkezésre 4llas elve érvényesiiljon, vagyis az
adatok a hozzaférésre jogosult mas adatgazda, vagy harmadik személy
szamara elérhetéek és felhasznalhatoak legyenek, ha azok a feladataik
elvégzéséhez sziikségesek;

iv. az adatok illetéktelen harmadik személyek birtokaba kertilésének kockazata
a lehetd legkisebbre csokkenjen; ennek koérében példaul a
feladatvégzésével Osszefliggésben az altala 1étrehozott, vagy birtokdba
kerilt, papiron rogzitett adatokat (pl. manudlisan  kitoltott
formanyomtatviny, kinyomtatott Word vagy Excel dokumentum, stb.)
koteles megvédeni a jogosulatlan hozzaféréstdl, az elveszéstdl, a fizikai
karosodastol és a megsemmisiiléstél. Ennek érdekében az adathordozo
dokumentumokat a kozvetlen felligyelete alatt, vagy a munkavégzés
helyén, illetéktelenek szamara nem hozzaférhetd, zart helyen (lezart
fidkban, szekrényben) kell tartania;

v. az adott terilet adatkezelési és adatmentési tevékenysége, annak folyamata
a vonatkozdé adatvédelmi jogszabalyokkal, tovabba az Adatkezeld
szabalyzataival 6sszhangban torténjen;

az elvarhatd legnagyobb gondossaggal eljarni. Ezzel Osszefiiggésben kotelesek
megtenni mindazokat a technikai és szervezési intézkedéseket, amelyeket a
mindenkor hatalyos Adatvédelmi- és Adatbiztonsagi Szabalyzat elSir, valamint
ezen tulmenden is, mindazt, amit az adott helyzetben az ésszertis€g megkovetel;

a felhasznaloi azonositd és a jelszo titkos kezelésére, ¢ feladat teljesitése korében
az adatgazda az azonositdo és jelszo adatait barmilyen adathordozon csak és
kizardlag sajat felhasznalas céljabol rogzitheti, és ez esetben gondoskodnia kell
arrol, hogy ahhoz rajta kiviil senki mas ne férhessen hozza. Az adatgazda az
elektronikus adattarolasi helyeken (nyilvantartasi rendszerben) rogzitett adatokhoz
csak a sajat hozzaférési jogosultsiganak keretei kozott, a sajat felhasznaloi
azonositdjaval és jelszavaval jogosult hozzaférni;

az elektronikusan tarolt adatok elveszésének megakadalyozdsa érdekében a
kizarélag altala hasznalt adattarolasi helyeken 1évé adatokrél rendszeres



10.

11.

12.

13.

1d6kozonként biztonsagi mentést végezni, vagy e feladat elvégzésérdl rendszeres
1d6k6zonként értesiteni a rendszergazdat.

Amennyiben adatkezeléssel Osszefliggd tigyben a vonatkozd jogszabalyok és/vagy az
Adatkezeld szabalyzatainak rendelkezéseinek értelmezésével és/vagy alkalmazasaval
kapcsolatos kérdés meriil fel, az adatgazda iranymutatast kérhet, vagy inditvanyozhatja
allasfoglalas kérését a jegyz6tol.

Az adatgazda az adatkezelésre, adat- ¢és titokvédelemre vonatkozd jogszabélyi
rendelkezések, tovabba mindenkor hatalyos Adatvédelmi- és Adatbiztonsagi Szabalyzat,
egy mas belsé szabdlyzat, munkakéri leirds, munkaltatéi utasitds rendelkezéseinek
megszegése esetén a magatarts, vagy mulasztas jellegétsl fliggden

a. bintetéjogi és/vagy
b. polgéri jogi és/vagy

c. munkajogi felel0sséggel tartozhat.

Az adatgazda egyes feladatait a vonatkozé szerz6dés tartalmazza, amelyeket a mindenkor
hatdlyos Adatvédelmi- és Adatbiztonsagi Szabalyzat, az SzMSz, munkakori leiras,
titoktartdsi megallapodas, munkaltatoi utasitas tovabbi feladatokkal egészithet ki.

Jelen szabalyzat szerzoi jogi minek mindsiil, tilos a Szabalyzat egészének vagy részének,
részletének masoldsa, tGbbszordzése, Ujra nyilvanossaghoz torténd kozvetitése, a mi
mindenfajta eltorzitasa, megcsonkitdsa, egészben vagy részben torténd hasznalata,
felhasznalasa, feldolgozasa, értékesitése a szerz§ irasos hozzajarulasa nélkiil. Szabalyzat
szerzOje az Adatkezeld.

Adatkezel6 felhivja a figyelmet, hogy a Szabalyzat az Adatkezeld sajatos adatkezelési
tevékenységei alapjan késziilt, és nem hasznalhaté sablonként, mintaként. Minden
adatkezel6nek a sajat miikddése szerinti szabalyozasra van sziiksége.

A Szabalyzata olvasdja, felhaszndloja tudomasul veszi, hogy a felhasznaldsi engedély
nélkiili felhasznalas esetén a szerzét, tehat az Adatkezel6t kotbér illeti meg. A kotbér
Osszege oldalanként brutté 50.000.- Ft. Szabalyzat olvasdja, felhasznildja tudomasul
veszi, hogy ezen kétbérkikotés nem tulzo, és ennek tudatdban hasznélja fel a Szabalyzatot.
Szerz61 jogi jogsértés esetén az Adatkezeld kozjegyz6i ténytanusitast alkalmaz, melynek
Osszegét szintén a jogsértd felhasznaldra haritja.

Kelt: 2017. majus ho 1. nap



Az Adatkezel$ nevében:
Kustos Péter polgarmester
Csoglei Kozos Onkormanyzat Hivatal



1. sz. melléklet
Az Adatkezel0 4ltal vezetett nyilvantartasok listdja

Kozgyiilési hatarozatok (az iroda ligyviteli tevékenységébe tartozo)
Kézépiskolai 1étszamadatok

Altalénos iskolai 1étszamadatok

Ovodai 1étszamadatok

Tankételesek nyilvantartasa

Kotelezettségvallalas nyilvantartasa

Védelembe vett gyermekek nyilvantartasa

Az apa adatai nélkiil nyilvantartott gyermekek

Ingyenes szocialis szolgaltatdsokban részesiilé személyek nyilvantartasa

A szocidlis ellatasra valo jogosultsag megallapitasa, az ellatas biztositisa, fenntartisa és
megszilintetése

Szocialisan raszorultak nyilvantartasa

Kozgyogyellatottak nyilvantartasa

Hadigondozotti ellatasrol

A gyermekvédelmi ellatdsra vald jogosultsdig megallapitasa, megvaltoztatasa és
megsziintetése

Alapellatas kis értéki targyi eszkozei

Alapellatds nagy értéki targyi eszkozei

Fels6oktatasi onkormanyzati 6szténdij -palyazatok

Adatszolgaltatasi nyilvantartas

Személyi adat- és lakcim-nyilvantartas (népesség)

Bianko okmanyok nyilvantartasa

Rendszam nyilvantartas

Miszaki érvényesitd cimke nyilvantartasa

Vezet6i engedély nyilvantartas

Mozgaskorlatozottak parkolasi igazolvanyok nyilvantartasa

Személyi igazolvany nyilvantartas

Lakcimigazolvany nyilvantartas

Utlevél nyilvantartas

Hazassagi anyakOnyvi nyilvantartas

Sziiletési anyakdnyvi nyilvantartas

Halotti anyakdnyvi nyilvantartas

Gépjarmil szarmazas-ellenérzési nyilvantartas

Adatszolgéaltatasi nyilvantartas

Bérbevételi ajanlatok

Uzletszeriien végzett tirsashazkezelSi és ingatlankezelSi tevékenységet végzok
Nem tizleti célu szabadidos széllashely szolgaltatas

A kereskedokrél

A miikddési engedéllyel rendelkezd és a bejelentett tizletekrol, az tizletek nyitva tartasardl
A bejelentett bevasarlokdzpontokrdl és helyi termeldi piacokrdl, valamint az engedélyezett
vasarokrol és piacokrdl

A szallashely-lizemeltetési engedéllyel rendelkezé szallashelyekr6l
Telephely-lizemeltetdk és telephelyeik

Zenés-tancos rendezvénytartasi engedélyek

Hatosagi ellendrzések

Egyéni vallalkozoi igazolvanyok

Szabalysértési ligyek



Szabdalysértési pénzbirsag nyilvantartés
Adatszolgaltatasi nyilvantartas (szabs. priusz, igazolas)
Polgarmesteri hatarozatok (az iroda ligyviteli tevékenységébe tartozo)
Kozgyfilési hatarozatok (az iroda tligyviteli tevékenységébe tartozo)
Belso Adatvédelmi nyilvantartas
Pénzbeli ellatasok:
a) otthonteremtési tAmogatas
b) gyermektartas-dij megelGlegezés
Ideiglenes hatallyal elhelyezett gyermekek
Atmeneti és tartés nevelésbe vett gyermekek
Gyamsag, gondnoksag alatt allok
Vagyonos gyermekek, gondnokoltak
Nevezett gyam, gyamsagbol kizart személyek
Adatszolgaltatasi nyilvantartas
Adatszolgéaltatasi nyilvantartas
Pénziigyi — szamviteli - kdltségvetési nyilvantartasok:
- Pénziigyi bizottsag jegyzokonyvei
- Polgarmesteri hatarozatok (az osztaly ligyviteli tevékenységébe tartozo)
- Kozgytlesi hatarozatok (az osztaly ligyviteli tevékenységébe tartozo)
- Bevételi eldirasok nyilvantartasa:
- dnkormanyzati birsag
- gyambhivatali birsag
- épitésrendészeti birsag
- kérnyezetvédelmi birsag
- haszonbér
- Allam altal megeldlegezett gyermektartas
- Otthonteremtési tdmogatas
- Gondozasi dij
- Intézményfinanszirozas
- Szerzodések (tdmogatasok, pénzeszkdzatadasok)
- Beérkezett szamlak és az elozetesen felszamitott altalanos fogalmi add nyilvantartasa
- Szigoru szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartasa
- Flszamolasra kiadott 6sszegek nyilvantartasa
- Tovabbtanuldk analitikus nyilvantartasa
- Reprezentacios kiadasok nyilvantartasa
- Rendezvénykeret nyilvantartasa
- Fiiggd, atfutd és kiegyenlitd kiadasok analitikus nyilvantartasa
- Fliggo, atfuto és kiegyenlitd bevételek analitikus nyilvantartasa
- Koztertilet-felligyelet altal kirdtt birsagok nyilvantartasa
- Konyveléshez kapcsolodo nyilvantartasok (szakfeladatonként, f6kényvi szamonként, bank-
pénztar, vegyes naplo, pénzforg. helyesbitd, eldiranyzat napld)
- Eldiranyzatok valtozasa intézményeknél, és a hivatalnal
- Kozcélu foglalkoztatottak tdmogatasanak nyilvantartasa
- Felhalmozasi bevételek nyilvantartasa
- Céltamogatas nyilvantartasa
- Felvett hitelek, adott kdlcséndk nyilvantartasa
- Aléiras bejelentések nyilvantartasa
- Bankszamla-szerzodések nyilvantartasa
- Beruhazasi statisztika
- Fejlesztési-felujitasi kiadasok nyilvantartasa



- Kozteriilet-bérleti dij bevételeinek nyilvantartasa

- Gépkocsitaroldk alatti foldtertilet bérldinek bérleti dijanak nyilvantartasa

- Helyi tdmogatas havi kifizetésérdl nyilvantartas

- Letelepedési tamogatas havi befizetésr6l nyilvantartas

- Munkaltat6i kélesén név szerinti nyilvantartasa

- Szabadsigok nyilvantartasa kartonrendszerben (havonta a szabadsagot listazas alapjan
személyenként jelentjiik)

- Havonta valtozasjelentés (betegallomany) leadasa

- Nyilvantartas a bérleti dij hatralékosokrol (6nkormanyzati tulajdoni, nem lakascéla
helyiségek)

- Nyilvantartas a koztertilet-hasznalati dij hatralékosokrol

- Nyilvantartés a lakasépités és —vasarlas helyi tamogatasok hatralékosair6l, valamint a
munkaltatoi kéleson hatralékosairdl

- Nyilvantartas a fold (haszon), valamint egyéb bérleti dij hatralékosokrol

- MAK felé bejelentési kotelezettséggel kapesolatos jelentések kimutatésa

Adoiigyi nyilvantartdsok:

- IparQizési addalanyok boritékos nyilvantartasa

- Kommunalis ad6alanyok boritékos nyilvantartisa

- Epitményadoéalanyok boritékos nyilvéantartasa

- Zarasi Osszesitok nyilvantartasa

- Adoprogram leirasok nyilvantartasa

- Ipartizési ado meltanyossagi hatarozatainak nyilvantartasa

- Behajthatatlansag cimén torolt adokotelezettségek nyilvantartasa
- Koztartozasok atjelentésének nyilvantartasa

- Hatralékos adoalanyok nyilvantartasa

- Szamlakivonatok nyilvantartasa

- Atfuté tételek nyilvantartésa

- Eléviilo tételek listaja

- 1000,- Ft alatti tételek listaja

- Egyéb és idegen szamlarol torténd kimutatasok nyilvantartasa

- Illetékszamla tételes nyilvantartisa

- TAKARNET lekérdezés nyilvantartasa

Vagyonkezelési Osztaly

Adatszolgaltatasi nyilvantartas:

- Gazdasagi - és teriiletfejlesztési bizottsag jegyzokonyvei

- Onkormanyzati ingatlanvagyon-kataszter

- Analitikus nyilvéantartas az énkormanyzat ingatlanvagyonarol

- Analitikus nyilvantartas az 6nkormanyzat részvényeirdl €s tizletrészeirdl

- Nyilvantartdas az Onkormanyzati vagyon részletfizetés mellett torténd atruhazasaval
(értékesitésével), illetve a részletfizetés mellett t6rténd egyéb hasznositasrdl

Szerzadések nyilvantartasa:

- adasvételi

- kartalanitasi

- bérleti

- foldhasznélati



- tertilethasznalati

- helyiségbérlet

Kozszolgalati nyilvéantartas

Adatszolgaltatasi nyilvantartas

Dijban, elismer6 cimben részesitettek névsora

Vezetdi értekezlet feljegyzéseinek nyilvantartasa

Munka- és pihen6idé nyilvantartasa

Polgarmesteri hatarozatok (az iroda ligyviteli tevékenységébe tartozo)
Kozgylilési hatarozatok (az iroda tigyviteli tevékenységébe tartozo)
Kozgytilési jegyz6konyvek

Kozmeghallgatasok jegyzokonyvei

Helyi rendeletek nyilvantartisa

Kozgylilési hatarozatok

Polgarmesteri hatarozatok

Belsd szabalyzatok

Ugyrendi, igazgatasi és jogi bizottsag jegyzSkonyvei

Kozbiztonsdgi és tarsadalmi kapcsolatok bizottsaga jegyz6konyvei
Iktatas, Gigyirat-nyilvantartas

Adatszolgaltatasi nyilvantartas

Szamitogépek, kiegésziték €s szoftverek nyilvantartasa
Utnyilvantartas

Ebnyilvantartas

Haszonbér-nyilvéntartas

Gépkocsi-nyilvantartas

Kozteriilet-hasznalat nyilvantartas

Vérostuzemeltetési és kérnyezetvédelmi bizottsag jegyzokonyvei
Beruhazasi statisztika (hivatali, intézményi €s utak)

Nyilvéantartas a beruhazasokrol, felujitasokrol (szerzddések és szamlak nyilvantartasa)
Adatszolgaltatasi nyilvantartas

Polgarmesteri hatarozatok (az iroda tigyviteli tevékenységébe tartozo)
Kozgyilési hatarozatok (az iroda tigyviteli tevékenységébe tartozo)
Légszennyezettségi adatok

Kornyezet-egészségligy

Zajkibocsatasi hatarérték hatarozatok

Jegyzdi hataskorben kiszabott kornyezetvédelmi birsdghatarozatok (levegd-, zaj-, €s
hulladékbirsag) és kotelezést tartalimazo hatarozatok
Adatszolgaltatasi nyilvantartas

Polgarmesteri hatarozatok (az iroda tigyviteli tevékenységébe tartozo)
Kozgyiilési hatarozatok (az iroda ligyviteli tevékenységébe tartozo)



Adatszolgaltatast igénylé lap

Igényl6 szervezet, személy neve:

Igénylé szervezet vezetdjének neve, beosztasa:
Igénylé cime:

Igénylé telefonszama:

Igénylés id6pontja:

Az adatszolgaltatas kért modja:

2. melléklet

- levél: postacim:

- fax: faxszam:

- on-line: e-mailcim:

Igénylés, adatfelhasznalas célja:

Adatigénylés jogalapja, kapcsolodo dokumentumok felsorolésa:
Igényelt adatok fajtaja (személyes,
KOZETdeK) . ..o

A kért
T4 1 110) ST S P U S e SO et
A kért adatok ....... szamu mellékletekben kiadhatok.

Adatszolgaltatas id6pontja:
Adatszolgaltatast teljesitod személy:
Engedélyezés idOpontja: ........coovvviiiviiniiiiiiiiiiiiian

Engedélyezé aladirasa: .........ooooviviiiiiiiiiiiiiiiieeea, 3

(igazgatd/osztalyvezetd)

Kijelentem, hogy a rendelkezésemre bocsatott adatokat kizardlag az adatigénylés céljanak
megfeleléen hasznalom fel, az adatvédelemre vonatkozo jogszabalyokat mindenkor

megtartom.

Adatigényl6 alairasa
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4. melléklet

Az adminisztratorok és a hozzaférési jogosultsagot engedélyezd személyek listaja

* Program/alkalmazas
elnevezése

ETRIUSZ

KASZPER

KATI
VIR

DMSOne Ultimate

Dr
Dr
Dr
Dr
Dr

Engedélyez6

._Kiss_._Zsuz_saQn_a
. Kiss Zsuzsanna
. Kiss Zsuzsanna

. Kiss Zsuzsanna
. Kiss Zsuzsanna

Adminisztrator




5. melléklet

Az adatszolgaltatassal kapcsolatban felmeriil6 koltségtérités mértéke

Papiralapu dokumentum digitalis formaban Ft/oldal
torténd szolgéaltatasa (scennelés)

Papiralapu dokumentum fénymasolasa Ft/oldal
CD anyagara Ft/db
DVD anyagara Ft/db

A kép és hanganyag szolgaltatasa esetén kizardlag a CD, DVD arat kell megfizetni.



6. melléklet
Jogosultsag igénylé nyomtatvany
Igényl6 neve:

Szervezeti egység megnevezése:
Egység vezeto neve:

Jogosultsag: 1j igénymodositd torld  (Megteleld rész alahuzandé!)
Program/alkalmazas neve iras olvasas
ETRIUSZ
KASZPER
KATI
VIR
DSMOne Ultimate

(fras/olvasas mezObe a megfeleld helyre X-et irni!)

Hozzaférés egyéb programokhoz, rendszerekhez:

Kelt: 20 —

Igényl6 neve, alairasa
Jovahagyom:
Kelt: 20

Jovahagyo alairasa



A Csbglei Kézds Onkormanyzati Hivatal
Adatvédelmi- és Adatbiztonsagi Szabalyzatanak
’A”. sz. Fliggeléke

Hivatkozva az Adatvédelmi- és Adatbiztonsagi Szabélyzat 11. fejezet 2. pontjaban
meghatarozottakra, Adatkezel6 ezuton értesiti és tajékoztatja az érintetteket, hogy az
Adatkezel6

A. tarhelyszolgaltatas feladataval megbizott adatfeldolgozéja:

Név:

Székhely:

Adoszam:
Cégjegyz¢ékszam/nyilvantartasi szam:
Képviseli:

Kelt: 2017. majus hé 1. nap

Az Adatkezel6 nevében:
Kustos Péter polgarmester
Csdglei Kézds Onkorméanyzat Hivatal






